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Пояснительная записка

1.1. Цель и задачи дисциплины 
Цель дисциплины:  изучение и сопоставление научно-методических и технологических
основ  хранения,  учета,  комплектования,  использования  архивных  документов  в
зарубежных  странах.  Освоение  дисциплины  предполагает  сравнительный  анализ
архивоведческих школ по основным проблемам в их историческом развитии.
Задачи дисциплины:
1) освоение научных основ зарубежного архивоведения;
2) изучение организации хранения, комплектования, учета и
использования архивных документов за рубежом;
3) изучение архивного маркетинга за рубежом.

1.2. Формируемые компетенции, а также перечень планируемых результатов 
обучения по дисциплине (знания, умения, владения, сформулированные в 
компетентностном формате)

Компетенция
(код и наименование)

Индикаторы компетенций
(код и наименование)

Результаты обучения

ПК-3 Владение 
правовыми основами 
документоведения и 
архивоведения и смежных
областей и применение их
в профессиональной сфере

ПК-3.2 Способен оценивать 
историю и современное 
состояние зарубежного опыта 
в сфере документационного 
обеспечения управления и 
архивного дела

Знать: понятия об архивоведении в
зарубежных  научных
школах.
Уметь:  проводить
компаративистский  анализ  научно-
методических  основ  зарубежных
научных  школ  архивоведения

Владеть: 
-современной  архивной
терминологией,  применяемой  в
архивном 
деле за рубежом;
-навыками  поиска  и  работы  с
интернет-ресурсами,
размещёнными  на  сайтах
зарубежных  архивов  и  архивных
организаций 

1.3. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы

Дисциплина  относится  к  части  учебного  плана,  формируемой  участниками
образовательных отношений.
Для освоения дисциплины необходимы компетенции, сформированные в ходе изучения
следующих  дисциплин  и  прохождения  практик:  Всеобщая  история  архивов,
Архивоведение,  Информационные  технологии  в  в  архивном  деле,  Информационное
право, Архивное право.
В  результате  освоения  дисциплины  формируются  компетенции,  необходимые  для
изучения  следующих  дисциплин  и  прохождения  практик:  научно-исследовательская
работа, преддипломная практика. 
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2. Структура дисциплины

 Общая  трудоемкость  дисциплины  составляет  3  зачетные  единицы,  108  часа,  в  т.ч.
контактная  работа  обучающихся  с  преподавателем  60  ч.,  самостоятельная  работа
студентов — 48 ч. 
Структура дисциплины для очной формы обучения
Объем  дисциплины  в  форме  контактной  работы обучающихся  с  педагогическими
работниками и (или) лицами, привлекаемыми к реализации образовательной программы
на иных условиях, при проведении учебных занятий:

Семе
стр 

Тип учебных занятий Количест
во часов

Лекции 24
Семинары/лабораторные работы 36

 Всего: 60

3. Содержание дисциплины

1. Архивная терминология
Разработка  архивной  терминологии  в  рамках  МСА.  Создание  специализированных
словарей архивной терминологии МСА и других организаций во второй половине XX —
начале XXI веков.
Международные стандарты (ИСО) в сфере управления документацией и архивного дела.
Сопоставительный  анализ  базовых  терминов  российского  архивоведения  (ФЗ  «Об
архивном  деле  в  РФ»  2004  г.)  и  зарубежных  дефиниций  в  области  классификации,
комплектования,  экспертизы  ценности  документов,  создания  информационных
справочников, использования документной информации и др.

2. Научные основы зарубежного архивоведения
Складывание базовых принципов в классификации, фондировании архивных документов.
Развитие  провениенц-  и  регистра-тур-  принципов.  Принцип  недробимости  архивного
фонда.

3. Правовые основы зарубежного архивоведения
МСА  и  его  роль  в  создании  «модельного(ых)»  закона(ов)  документации  в  архивах.
Влияние  национальных  законодательных  систем  на  формирование  единых  норм  в
организации  хранения,  комплектования,  учета  и  использования  архивных
документов.
Международные  стандарты  (ИСО)  и  их  влияние  на  национальное  архивное
законодательство  в  вопросах  организации  хранения,  учета,  комплектования  и
использования архивных документов.
Национальные  законы  о  документации  и  архивах.  Общее  и
особенное в разных системах права. Тенденции развития национальных законодательств в
сфере ДОУ и архивного дела в началеXXI века.
Влияние  международных  организаций  МСА  и  СЕ  на  формирование  национального
законодательства  в  документационно-архивной  сфере.  Формы  собственности  на
документы за рубежом.
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4. Организация хранения архивных документов за рубежом
Типология  архивных  служб  за  рубежом.  Системы  управления  архивным  делом  за  рубежом  и  их  влияние  на

организацию  хранения  архивных  документов.  Типы  и  виды  архивов  за  рубежом,  осуществляющих  хранение
ретроспективной  документной  ин-
формации.

Музеи, библиотеки и другие организации, обеспечивающиехранение документов за рубежом.

5. Организация отбора (комплектования)
архивных документов за рубежом

Типология основных источников комплектования за рубежом.
Организация работ по отбору документов на долговременное и постоянное хранение. Критерии отбора источников

комплектования и ретроспективной документной информации.
Рекомендации  МСА  по  отбору  на  постоянное  хранение  доку-

ментов на бумажном, кино-, фото-, фоно- и электронном носителях.
Национальные особенности отбора источников комплектования и документов на хранение.  Влияние европейской

школы  архивоведения  на  страны  Азии,  Африки  (бывшие  колониальные  страны)  в  вопросах  формирования
национальных  архивных
фондов.

6. Организация учета архивных документов за рубежом
Рекомендации  МСА  и  других  международных  организаций  по  организации  государственного  учета  архивных

документов, поступивших на государственное хранение.
Основные единицы учета. Основные учетные документы.

7. Научно-информационные издания (НСА) архивов
Основные виды архивных справочников.

Международные стандарты по описанию документной информации.
Перспективы развития разных видов справочников в национальных архивах.

8. Использование архивных документов за рубежом.
Доступ к информации конфиденциального характера

Основные  направления  и  формы  использования  архивных  документов  за  рубежом.  Правовые
основы доступа к архивным документам. Рекомендации МСА по организации доступа к архивным
документам.

Доступ  к  персональным  данным  за  рубежом.  Национальное  законодательство  о  доступе  к
архивной информации.

9. Маркетинг архивных документов и архивной информации
Объекты  стоимостной  оценки.  Критерии  стоимостной  оценки

документов. Организация купли-продажи документов. Международные аукционы. Международный
рынок  архивных  документови  архивной  информации.  Национальные  организации-производители
копий архивных документов.

Страхование документов. Установление цены при страховании документов.

4. Информационные и образовательные технологии

При реализации программы дисциплины используются различные образовательные технологии,
направленные  на  формировании  заявленных  компетенций  :  проблемные  лекции,  лекции-
визуализации, лекции с обсуждением конкретных примеров, дискуссия, обсуждение и др. 

Информационные и образовательные технологии
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№ п/п
Наименование

раздела

Виды учебной

работы

Информационные и

образовательные технологии

1 2 3 5

1. 1. Архивная 
терминология

Лекция 1

Самостоятельная 
работа

Вводная лекция

Консультирование, в т.ч. 
посредством электронной 
почты 

2. 2. Научные основы 
зарубежного 
архивоведения

Лекция 2

Самостоятельная 
работа

Проблемная лекция

Консультирование, в.т.ч. 
посредством электронной 
почты

3. 3. Правовые 
основы зарубежного 
архивоведения

Лекция 3

Семинар 1

Самостоятельная 
работа

Лекция-визуализация с 

применением слайд-проектора

  Дискуссия 

Консультирование и проверка 
домашних заданий

4. 4. Организация 
хранения архивных 
документов за 
рубежом

Лекция 4

Семинар 2

Самостоятельная 
работа

Лекция

Обсуждение докладов

Консультирование и проверка 
домашних заданий 
посредством электронной 
почты

5 5. Организация 
отбора 
(комплектования)
архивных 
документов за 
рубежом

Лекция 5

Семинар 3

Самостояиельная 
работа

Лекция, с разбором 
конкретных примеров

Дискуссия

Консультрование
6 6. Организация 

учета архивных 
документов за 
рубежом

Лекция 6

Семинар 4

Самостоятельная 

Лекция 

Дискуссия

Консультирование
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работа
7 Научно-

информационные 
издания (НСА) 
архивов

Лекция 7

Семинар 5

Самотостоятельн
ая работа

Лекция-визуализация с 
применением слайд-проектора

Обсуждение докладов

Консультирование

8 Использование 
архивных 
документов за 
рубежом.
Доступ к 
информации 
конфиденциального 
характера

Лекция 8

Семинар 6

Самостоятельная 
работа

Проблемная лекция

Обсуждение 

Консультирование

9 Маркетинг архивных 
документов и 
архивной информации

Лекция 9

Семинар 7

Самостоятельная 
работа

Лекция

Дискуссия

Консультирование 

Для  проведения  занятий  лекционного  типа  по  дисциплине  применяются  такие
образовательные  технологии  как  интерактивные  лекции,  проблемное  обучение.  Для
проведения  занятий  семинарского  типа  используются  групповые  дискуссии,  ролевые
игры, анализ ситуаций и имитационных моделей.

В  период временного  приостановления  посещения  обучающимися  помещений  и
территории  РГГУ  для  организации  учебного  процесса  с  применением  электронного
обучения  и  дистанционных  образовательных  технологий  могут  быть  использованы
следующие образовательные технологии:

– видео-лекции;
– онлайн-лекции в режиме реального времени;
– электронные учебники, учебные пособия, научные издания в электронном виде и

доступ к иным электронным образовательным ресурсам;
– системы для электронного тестирования;
– консультации с использованием телекоммуникационных средств.
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5.  Оценка планируемых результатов 
обучения
5.1. Система оценивания

Текущий  контроль  осуществляется  в  виде  оценок
контрольной работы и выполнения заданий на практических
занятиях.  Контрольная  работа  проводится  на  первом
практическом  занятии,  выявляет  готовность  студентов   к
практической   работе  и  оценивается  до  20  баллов.
Максимальная  оценка  выполнения  каждого  практического
занятия – 10 баллов.

Промежуточный контроль знаний проводится в форме
итоговой  контрольной  работы,  включающей  теоретические
вопросы и практическое задание, и оценивается до 40 баллов.
В результате текущего и промежуточного контроля знаний
студенты получают зачет по курсу».

Форма контроля Макс. количество
баллов

За одну
работу

Всего

Текущий контроль: 

  - опрос 5 баллов 20

баллов 

  -реферат 20 баллов 20

баллов

  - контрольная работа (тема 1, 3, 6) 20 баллов 20

баллов

Промежуточная аттестация 
(зачет)

40

баллов

Итого за семестр (дисциплину) 100

баллов 

Полученный совокупный результат конвертируется в 
традиционную шкалу оценок и в шкалу оценок Европейской 
системы переноса и накопления кредитов 
(EuropeanCreditTransferSystem; далее – ECTS) в соответствии
с таблицей:

100-балльная
шкала

Традиционная шкала
Шкала 
ECTS

95 – 100
отлично

зачтено

A
83 – 94 B
68 – 82 хорошо C
56 –67

удовлетворительно
D

50 –55 E
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20 – 49
неудовлетворительно не зачтено

FX
0 – 19 F

5.2.Критерии выставления оценки по дисциплине

Баллы/ 
Шкала 
ECTS

Оценка по 
дисциплине

Критерии оценки результатов обучения по дисциплине

100-83/
A,B «зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он глубоко и прочно усвоил 
теоретический и практический материал, может продемонстрировать 
это на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.  
Обучающийся исчерпывающе и логически стройно излагает учебный 
материал, умеет увязывать теорию с практикой, справляется с 
решением  задач профессиональной направленности высокого уровня 
сложности, правильно обосновывает принятые решения. 
Свободно ориентируется в учебной и профессиональной литературе. 

Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 
результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 
уровне – «высокий».

82-68/
C «зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает теоретический и 
практический материал, грамотно и по существу излагает его на 
занятиях и в ходе промежуточной аттестации, не допуская 
существенных неточностей.  
Обучающийся правильно применяет теоретические положения при 
решении практических задач профессиональной направленности 
разного уровня сложности, владеет необходимыми для этого 
навыками и приёмами.  
Достаточно хорошо ориентируется в учебной и профессиональной 
литературе. 
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 
результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 
уровне – «хороший».

67-50/
D,E «зачтено»

Выставляется обучающемуся, если он знает на базовом уровне 
теоретический и практический материал, допускает отдельные 
ошибки при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной 
аттестации.
Обучающийся испытывает определённые затруднения в применении 
теоретических положений при решении практических задач 
профессиональной направленности стандартного уровня сложности, 
владеет необходимыми для этого базовыми навыками и приёмами.  
Демонстрирует достаточный уровень знания учебной  литературы по 
дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 
результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции, закреплённые за дисциплиной, сформированы на 
уровне – «достаточный». 

49-0/
F,FX не зачтено

Выставляется обучающемуся, если он не знает на базовом уровне 
теоретический и практический материал, допускает грубые ошибки 
при его изложении на занятиях и в ходе промежуточной аттестации.
Обучающийся испытывает серьёзные затруднения в применении 

10



Баллы/ 
Шкала 
ECTS

Оценка по 
дисциплине

Критерии оценки результатов обучения по дисциплине

теоретических положений при решении практических задач 
профессиональной направленности стандартного уровня сложности, 
не владеет необходимыми для этого навыками и приёмами.  
Демонстрирует фрагментарные знания учебной  литературы по 
дисциплине.
Оценка по дисциплине выставляются обучающемуся с учётом 
результатов текущей и промежуточной аттестации.
Компетенции на уровне «достаточный», закреплённые за 
дисциплиной, не сформированы. 

5.3. Оценочные средства (материалы) для текущего контроля успеваемости, 
промежуточной аттестации обучающихся по дисциплине:

Вопросы к контрольной работе по разделам 1, 2.
1.  Выполните  сравнительный анализ 2  определений
основных терминов, применяемых в отечественном и
зарубежном архивоведении. 
2. Объясните суть одного из принципов 
фондообразования .

Контрольные вопросы по курсу:
1. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 1950-е годы (по материалам МСА).
2. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 1960-е годы (по 
материалам МСА).
3. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 1970-е годы (по 
материалам МСА).
4. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 1980-е годы (по 
материалам МСА).
5. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 1990-е годы (по 
материалам МСА).
6. Актуальные проблемы теории и методики архивоведения в 2000-е годы (по 
материалам МСА).
7. Общее и особенное в развитии архивного законодательства европейских стран.
8. Доступ к архивным документам по европейскому законодательству.
9. Актуальные проблемы экспертизы ценности документов в зарубежном 
архивоведении.
10. Международные стандарты по архивному описанию документов.
11. Международные стандарты по электронным документам.

Примерная тематика курсовых проектов (работ):
1. История складывания научных основ архивоведения за рубежом.
2. Становление современной архивной терминологии за рубежом.
3. Современное архивное законодательство за рубежом.
4. Современные подходы к классификации документов за рубежом.
5. Современные подходы к отбору документов на постоянное хранение за рубежом.

6. Учебно-методическое и информационное
обеспечение дисциплины
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6.1. Список источников и литературы 

Источники
1. XV Международный конгресс архивов. Резолюция и рекомендации конгресса. 
Впечатления участников конгресса // Отечественные архивы. —  2004. — № 6.
2. XV Международный конгресс архивов: хроника событий // Отечественные 
архивы. —  2004. — № 5.
3. Доклад о трех Всемирных конгрессах архивистов. — М., 1956. —СИФ 120.
4. Материалы VII Международного конгресса архивистов: В 2-х ч. / Главархив 
СССР. М., 1975. — 564 с. — Ч. 1 — СИФ 2675, ч. 2 — СИФ 2660.
5. Материалы VIII Международного конгресса архивистов. 1976. СИФ 1101 
«п», 1094 «п», 1099 «п», 1098 «п», 1100 «п», 1096 «п», 9247, 1095 «п», 1193 «п», 1097 
«п».
6. Материалы X Международного конгресса архивистов. 1984.
7. Международные конгрессы архивистов (справка). — М., 1972.
8. Международный конгресс архивистов, 11-й. Международный конгресс 
архивистов, 2-й. Гаага, 1953 (1956. 47 с). Машинопись. СИФ 1196 «п».
9. Международный конгресс архивистов, 3-й. Флоренция, 1956.
10. Принципы и функциональные требования, разработанные
Международным Советом Архивов для документов в электронных офисах / Ред. подг. 
В.М. Гармаш // Документоведение и архивное дело за рубежом / ВНИИДАД, ОЦНТИ. 
М., 2008. № 2 (28). С. 14-22.
11. Сибиль Клер. Стандарт Международного Совета Архивов по архивному 
описанию. ISAD (G) / Пер. В.М. Гармаш // Документоведение и архивное дело за 
рубежом: инф. сбор. ст. / ВНИИДАД, ОЦНТИ. — М., 2005. — № 1 (18). С. 4-18.
12. Участие российских архивистов в работе XVI Международного конгресса 
архивов в Куала-Лумпур // Вестник архивиста. — 2008. — № 4. — С. 41-89.
13. Archives: Documentation francaise. — Paris, 1993. — 348 p.
14. Code du patrimoine. Livre II. Archives. Art. L. 211, 1979/2008 [Электронный 
ресурс] / Legifrance. Gouv. fr; разраб. сайта. — Le servise public de la diffusion du droit. 
— Электрон. дан. — [Paris: Le servise public de la doffusion du droit, cop. 2012 ]. — 
Режим доступа: http://www.legifrance.gouv.fr/affichCode:do?cit
Text=LEGITEXT0000060742362date.Texte=201105527, свободный.

Литература

Основная
Алексеева Е.В. Проблемы теории и методики архивоведения на международных 
конгрессах архивов в 50-е годы ХХ века // Вестник РГГУ . Сер. «Документалистика. 
Документоведение. Архивоведение». — 2013. —  № 4 . — С. 101-120.
Англо-русский словарь архивной терминологии. — Вып. 1. — М., 1992. — 188 с.
Архивное дело в зарубежных странах: Очерки / Под ред. Л. Смоктуновича. — Вып. 1. 
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М., 1971.
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Труды ВНИИДАД. — Т. 1, 2. — М., 1979.
Вопросы критики, методологии и теории буржуазного архивоведения: Сб. ст. — М., 
1980.
Ильин И.К. Некоторые сведения об архивах Швеции // Вопросы архивоведения. — 
1960. — № 8.
Кабочкина Т.С. Федеральные центры документации США: История. Современный 
опыт // Отечественные архивы. — 1992. — № 6.
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4.
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— М., 1997. — 332 с.
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Электронные документы в управлении: Метод. пособие / М.В. Ларин, О.И. Рысков; 
ВНИИДАД. — М., 2008. — 208 с.
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дело. — 2008. — С. 54-58.

Дополнительная
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С. 404-421.
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97 от 05.05.97.Алексеева Е.В. Развитие архивного законодательства на пост-
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Тасиц Н.А. Заседание Международного института архивоведения // Отечественные 
архивы. — 2010. — № 1. — С. 123-125.
Толу Р.М. Архивы Италии сегодня // Отечественные архивы. — 2006. — № 4. — С. 70-
76.
Управление в архивном деле: опыт работы российских и зарубежных архивистов // 
Отечественные архивы. — 1995. — № 3. — С. 16-19.
Устинов В.А. Современные способы хранения аудиовизуальных документов: советы 
международных организаций // Отечественные архивы. — 2001. — № 2. — С. 86-90.
Ян ван ден Брук, Элен Стэндам (перевод В.Н. Гармаш).
Международное архивное сотрудничество, осуществляемое Советом Европы // 
Отечественные архивы. — 1996. — № 2. — С. 98-103.

6.2. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
необходимый для освоения дисциплины 
Archives de France [Электронный ресурс] / Разраб. сайта — Ministere de la Culture et de 
la Communication, rap. 2012. — Режим доступа: www  .  archivesdefrance  .  culture  .  qouv  .  fr  .,
свободный.
Вестник архивиста [Электронный ресурс] / Разраб. сайта — «Архивы России». — 
Электрон. дан. — [М.: Вестник архивиста, cop. 2010]. — Режим доступа: http:// 
www.vestarchives.ru, свободный.
Всероссийский научно-исследовательский институт документоведения и архивного 
дела (ВНИИДАД) [Электронный ресурс] / Разраб. сайта — ВНИИДАД. — Электрон. 
дан. [М.: ВНИИДАД. cop. 2012]. — Режим доступа: http:// www.vniidad.ru., свободный.
Портал «Архивы России» [Электрон. ресурс] / Разраб. сайта — ICA. — Электрон. дан. 
— [М.: «Архивы России», cop. 2001-2012] — Режим доступа: http:// www.rusarchives.ru, 
свободный.
Российская газета [Электрон. ресурс] / Разраб. сайта — «Веб-мастерская». — Электрон.
дан. — [М.: Веб-мастерская, cop. 1998-2012] — Режим доступа: www.rg.ru, свободный.

Перечень БД и ИСС 
№п
/п

Наименование 

1 Международные реферативные наукометрические БД, доступные в 
рамках национальной подписки в 2020 г. 
Web of Science
Scopus

2 Профессиональные полнотекстовые БД, доступные в рамках 
национальной подписки в 2020 г.
Журналы Cambridge University Press
PrоQuest  Dissertation & Theses Global
SAGE Journals
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Журналы Taylor and Francis
3 Профессиональные полнотекстовые БД

JSTOR
Издания по общественным и гуманитарным наукам 
Электронная библиотека Grebennikon.ru

4 Компьютерные справочные правовые системы 
Консультант Плюс, 
Гарант 

6.3. Профессиональные базы данных и информационно-
справочные системы

Доступ к профессиональным базам данных: 
https://liber.rsuh.ru/ru/bases 

Информационные справочные системы:
1. Консультант Плюс
2. Гарант

7.  Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля)
Для  обеспечения  дисциплины  используется

материально-техническая  база  образовательного
учреждения:  учебные  аудитории,  оснащённые
компьютером  и  проектором  для  демонстрации  учебных
материалов.

Состав программного обеспечения:
1. Windows 
2. Microsoft Office
3. Adobe Master Collection
4. Kaspersky Endpoint Security

8.  Обеспечение образовательного процесса для лиц с ограниченными
возможностями здоровья и инвалидов

В ходе реализации дисциплины используются следующие дополнительные
 методы  обучения,  текущего  контроля  успеваемости  и  промежуточной

аттестации обучающихся в зависимости от их индивидуальных особенностей:

 для слепых и слабовидящих: 
-  лекции  оформляются  в  виде  электронного  документа,  доступного  с

помощью компьютера со специализированным программным обеспечением; 
- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным

программным обеспечением, или могут быть заменены устным ответом; 
-  обеспечивается  индивидуальное  равномерное  освещение  не  менее  300

люкс; 
-  для  выполнения  задания  при  необходимости  предоставляется

увеличивающее  устройство;  возможно  также  использование  собственных
увеличивающих устройств; 

- письменные задания оформляются увеличенным шрифтом; 
- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной

форме на компьютере. 
 для глухих и слабослышащих: 
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-  лекции  оформляются  в  виде  электронного  документа,  либо
предоставляется звукоусиливающая аппаратура индивидуального пользования; 

- письменные задания выполняются на компьютере в письменной форме;
- экзамен и зачёт проводятся в письменной форме на компьютере; возможно

проведение в форме тестирования. 
 для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата:

-  лекции  оформляются  в  виде  электронного  документа,  доступного  с
помощью компьютера со специализированным программным обеспечением; 

- письменные задания выполняются на компьютере со специализированным
программным обеспечением; 

- экзамен и зачёт проводятся в устной форме или выполняются в письменной
форме на компьютере. 

При необходимости предусматривается увеличение времени для подготовки
ответа. 

Процедура  проведения  промежуточной  аттестации  для  обучающихся
устанавливается  с  учётом  их  индивидуальных  психофизических  особенностей.
Промежуточная аттестация может проводиться в несколько этапов.

При  проведении  процедуры  оценивания  результатов  обучения
предусматривается использование технических средств,  необходимых в связи с
индивидуальными  особенностями  обучающихся.  Эти  средства  могут  быть
предоставлены  университетом,  или  могут  использоваться  собственные
технические средства.

Проведение  процедуры  оценивания  результатов  обучения  допускается  с
использованием дистанционных образовательных технологий. 

Обеспечивается доступ к информационным и библиографическим ресурсам
в  сети  Интернет  для  каждого  обучающегося  в  формах,  адаптированных  к
ограничениям их здоровья и восприятия информации:

 для слепых и слабовидящих:
- в печатной форме увеличенным шрифтом;
- в форме электронного документа;
- в форме аудиофайла.

 для  глухих и слабослышащих:
- в печатной форме;
- в форме электронного документа.

 для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата:
- в печатной форме;
- в форме электронного документа;
- в форме аудиофайла.

Учебные  аудитории  для  всех  видов  контактной  и  самостоятельной
работы,  научная  библиотека  и  иные  помещения  для  обучения  оснащены
специальным оборудованием  и  учебными местами  с  техническими  средствами
обучения: 

 для слепых и слабовидящих:
- устройством для сканирования и чтения с камерой SARA CE;
- дисплеем Брайля PAC Mate 20;
- принтером Брайля EmBraille ViewPlus;

 для  глухих и слабослышащих:
- автоматизированным рабочим местом для людей с нарушением слуха

и слабослышащих; 
- акустический усилитель и колонки;

 для обучающихся с нарушениями опорно-двигательного аппарата:
- передвижными, регулируемыми эргономическими партами СИ-1;

17



-  компьютерной  техникой  со  специальным  программным
обеспечением.  

9. Методические материалы

9.1 Планы семинарских занятий.  Методические указания по организации и
проведению

Тематические разделы
Тема 1. Правовые основы зарубежного

архивоведения 
Примерные вопросы для обсуждения:

1. Роль  МСА  в  разработке  архивного  законодательства  во  вто-
рой половине XX в.

2. Особенности  национального  архивного  законодательства  (на
примере конкретной страны, региона).

Источники и литература:
1. Алексеева  Е.В.  Развитие  архивного  законодательства  на  пост-

советском  пространстве  //  Архивное  право:  история,  совре-
менность,  перспективы.  Материалы  «круглого  стола»  20  де-
кабря 2001 г. М.: РГГУ, 2002.

2. Архивы  в  Европейском  Союзе:  обзорная  научная  статья  /
ВНИИДАД. М., 2007.

3. Гармаш  В.Н.  Совет  Европы  и  архивы  //  Отечественные  архи-
вы. 1996. № 3. С. 102-105.

4. Старостин  Е.В.  Архивное  дело  в  странах  Западной  Европы
к  началу  XX в.  и  зарождение  международного  сотрудниче-
ства // Советские архивы. — 1982. — № 3. — С. 67-75.
5. Archives: Documentation francaise. — Paris, 1993. — 348 p.

6. Moss  William  W.  The  Archives  Law  of  the  People's  Republic  of
China: Summary and Commentary. Boston, 1996.
7. (страна по выбору студента).

Интернет-ресурсы:
1. Всеобщая  декларация  по  архивам:  rusrim.blogspot.ru/2010/10/

blog-post_6088.html.
2. Международный совет архивов: www.ica.org.

Тема 2. Организация хранения архивных документов за рубежом
Примерные вопросы для обсуждения:

1. Классификационные  признаки  организации  хранения  доку-
ментов за рубежом.

2. Особенности  организации  хранения  аудиовизуальных  доку-
ментов за рубежом.

3. Особенности  организации  архивного  хранения  электронных
документов за рубежом.

Источники и литература:
1. Антошечкина  Е.Ю.  Обеспечение  долговременной  сохранно-

сти  электронных  документов  //  Современные  технологии  де-
лопроизводства и документоведения. 2012. № 3. С. 6-10.

2. Афиани  В.Ю.,  Злобин  Е.В.  8-я  Европейская  конференция  по
электронному  архивированию  (ЕСА-2010)  //  Отечественные
архивы. 2010. № 5. С. 135.
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3. Гармаш  В.Н.  Совет  Европы  и  архивы  //  Отечественные  архи-
вы. 1996. № 3. С. 102-105.

4. Дроков  С.В.  Рекомендации  МСА  по  работе  с  электронными
документами для архивистов организаций // Отечественные
архивы. — 2010. — № 3. — С. 65-73.

5. Митченко  О.Ю.,  Рысков  О.И.  Пособия  по  работе  с  электрон-
ными  документами,  подготовленные  международным  советом
архивов // Секретарское дело. — 2008. — № 8. — С. 40-43.

6. Митченко  О.Ю.  Международные  стандарты  ИСО  в  сфере
информации и документации.

7. Попенко  А.А.  Проблемы  хранения  электронных  документов
на  международных  конгрессах  и  конференциях  //  Делопроиз-
водство. — 2005 — № 1. — С. 54-57.

8. Рысков  О.И.  Нормативно-правовое  и  методическое  обеспе-
чение  электронного  документооборота:  сравнение  отече-
ственного  и  зарубежного  и  зарубежного  опыта  //  Секретар-
ское дело. — 2008. — № 8. — С. 54-58.

9. Устинов  В.А.  Современные  способы  хранения  аудиовизуаль-
ных  документов:  советы  международных  организаций  //  От-
ечественные архивы. 2001. № 2. С. 86-90.

Тема 3. Организация отбора архивных
документов за рубежом
Примерные вопросы для обсуждения:

1. Развитие  теории  экспертизы  ценности  документов  за  рубе-
жом (на примере конкретной страны, региона).

2. Рекомендации  МСА  и  других  международных  организаций
по отбору документов на хранение за рубежом.

3. Законодательное  и  нормативно-методическое  регулирование
комплектования  государственных  архивов  за  рубежом  (на
примере конкретной страны, региона).

Источники и литература:
1. Архивы в Европейском Союзе: обзорная научная статья /
ВНИИДАД. М., 2007.

2. Алексеева  Е.В.  Экспертиза  ценности  аудиовизуальных  доку-
ментов телевидения // Вестник архивиста. 1997. № 1.

3. Жукова  М.П.,  Кузнецова  Н.П.  Некоторые  вопросы  эксперти-
зы  ценности  документов  в  зарубежном  архивоведении  //  Со-
ветские архивы. 1975. № 4. С. 90-96.

4. Жумер  В.  Важнейшие  аспекты  экспертизы  ценности  доку-
ментов:  анализ  международного  опыта  (1950-1990-е  годы)  //
Отечественные архивы. 2000. № 4. С. 3-11.

Тема 4. Организация учета архивных
документов за рубежом
Примерные вопросы для обсуждения:

1.  Основные  принципы  учета  архивных  документов  за  рубе-
жом. Учетные единицы и документы за рубежом.

2.  Обеспечение  сохранности  документов  в  архивах  за  рубе-
жом.

Источники и литература:
1. Дюранти  Л.  Влияние  новых  технологий  на  архивную  тео-

рию // Вестник архивиста. 2000. № 5-6. С. 21-23.
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2. Елпатьевский  А.В.  Заимствование  или  взаимовлияние
(Российской  и  западноевропейское  архивоведение  в  1920-
1930 гг.) // Вестник архивиста. 1997. № 5. С. 34-40.

3. Витт  Раймер.  Некоторые  особенности  архивного  дела  в
ФРГ // Отечественные архивы. 1995. № 4. С. 91.

4. Гармаш  В.Н.  Архивы  Нидерландов  //  Отечественные  архивы.
1994. № 5. С. 118-123.

Тема 5. Научно-справочный аппарат
к архивным документам за рубежом
Примерные вопросы для обсуждения:

1. Рекомендации  МСА  и  других  международных  организаций
по  разработке  различных  типов  и  видов  архивных  справоч-
ников  и  методике  научного  описания  документной  инфор-
мации.

2. Анализ  справочно-поисковых  средств  государственных  ар-
хивов  и  их  влияние  на  интенсивность  и  эффективность  ис-
пользования  документов  (на  примере  конкретной  страны,
региона).

Источники и литература:
1. Йекел  Э.  Стандарты  описания  архивных  документов  //  Вест-

ник архивиста. 1994. № 6. С. 41-49.
2. Рекомендации  XIII Международного  конгресса  архивов  //

Отечественные архивы. 1997. № 1. С. 113-115.
3. Рекомендации  XIV Международного  конгресса  архивов  //

Отечественные архивы. 2000. № 6. С. 9-12.
4. Сибиль  Клер.  Стандарт  Международного  Совета  Ар-

хивов  по  архивному  описанию.  ISAD (G)  /  Пер.  В.М.  Гар-
маш // Документоведение и архивное дело за рубежом:
инф.  сбор.  ст.  .  /  ВНИИДАД,  ОЦНТИ.  М.,  2005.  №  1  (18).
С. 4-18.

Тема 6. Использование архивных документов
за рубежом. Доступ к информации
конфиденциального характера
Примерные вопросы для обсуждения:

1. Основные  направления  использования  архивных  документов
за рубежом (на примере конкретной страны, региона).

2. Формы  использования  архивных  документов  за  рубежом  (на
примере конкретной страны, региона).

3. Виды  конфиденциальной  информации  и  правовое  регули-
рование  доступа  к  ней  (на  примере  конкретной  страны,  ре-
гиона).

Источники и литература:
1. Волкова  Т.С.  Правовой  режим  хранения  и  использования

президентской  документации  в  США  (президентские  бума-
ги) // Отечественные архивы. 2005. № 2. С. 66-70.

2. Волкова  Т.С.  Президентский  архив  Р.  Никсона:  статус,  хране-
ние, состав, доступность // Отечественные архивы. 2006. № 2.
С. 52-56.

3. Гармаш  В.Н.  Европейская  инициатива  по  организации  досту-
па  к  документальному  наследию  человечества  //  Отечествен-
ные архивы. 1996. № 1. С. 103-106.
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4. Гармаш  В.Н.  Европейская  комиссия  по  сохранности  и  досту-
пу  к  библиотечным  и  архивным  материалам:  итоги  работы
1999-2000 гг. // Отечественные архивы. 2001. № 6. С. 84-89.

5. Гармаш  В.Н.,  Химина  Н.И.  Создание  страхового  фонда  ар-
хивных документов в США // Отечественные архивы. 2005.
№ 5. С. 85-90.

Тема 7. Маркетинг архивной информации
за рубежом
Примерные вопросы для обсуждения:
1. Европейский «рынок» архивной информации за рубежом.
2. Американский «рынок» архивной информации за рубежом.

3. Стоимость  различной  архивной  информации  за  рубежом  (на
примере конкретной страны).

4. Основные  производители  («продавцы»)  архивной  информа-
ции за рубежом (на примере конкретной страны).
Источники и литература:

1. Соболев  В.Е.  Маркетинг  ретроспективной  информации
по  России  на  мировом  рынке:  перспективные  товары
и ценовая политика // Вестник архивиста. 2006. № 2-3.
С. 222-230.

2. Управление  в  архивном  деле:  опыт  работы  российских  и
зарубежных  архивистов  //  Отечественные  архивы.  1995.
№ 3. С. 16-19.
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Приложение 1
АННОТАЦИЯ

Дисциплина  «Архивоведение  за  рубежом»  реализуется  на  факультете
архивоведения и документоведения кафедрой архивоведения.

Цель  дисциплины  -  изучение  и  сопоставление  научно-методических  и
технологических  основ  хранения,  учета,  комплектования,  использования  архивных
документов в зарубежных странах.  Освоение дисциплины предполагает  сравнительный
анализ архивоведческих школ по основным проблемам в их историческом развитии.

Задачи дисциплины:
4) освоение научных основ зарубежного архивоведения;
5) изучение организации хранения, комплектования, учета и

использования архивных документов за рубежом;
6) изучение архивного маркетинга за рубежом.
Дисциплина направлена на формирование следующих  компетенций: 
ПК-3 Владение правовыми основами документоведения и архивоведения и 

смежных областей и применение их в профессиональной сфере 
В результате освоения дисциплины обучающийся должен:
Знать:  понятия  об  архивоведении  в  зарубежных  научных

школах 
Уметь:  проводить  компаративистский  анализ  научно-методических  основ

зарубежных научных школ архивоведения
Владеть: 
-современной  архивной  терминологией,  применяемой  в  архивном  деле  за

рубежом);
-навыками  поиска  и  работы  с  интернет-ресурсами,  размещёнными  на  сайтах

зарубежных архивов и архивных организаций 
Рабочей программой предусмотрена, промежуточная аттестация  в форме зачета.
Общая трудоемкость освоения дисциплины составляет 3 зачетные единицы.
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